KATALOG INFORMACIJA
Muzej antickog stakla u Zadru

uvoD

Pravo na pristup informacijama, sukladno odredbama Zakona o pravu na pristup informacijama
("Narodne novine" broj 25/13, 85/15, 69/22) obuhvaca pravo svake domace ili strane fizicke i
pravne osobe (dalje: korisnik) na traZzenje i dobivanje informacija kao i obvezu Muzeja antickog
stakla u Zadru (dalje: Muzej) da omoguci pristup zatrazenoj informaciji, odnosno da objavljuje
informacije kada za to i ne postoji poseban zahtjev, ve¢ takvo objavljivanje predstavlja obvezu
odredenu zakonom ili drugim op¢éim propisom.

Informacija je napisani, nacrtani, slikovni, tiskani, snimljeni, magnetni, opticki, elektronicki ili
drugi zapis podataka o pojedinaénom predmetu koji ¢ini sadrzajnu cjelinu, a koji posjeduje,
kojim raspolaze ili nadzire Muze;.

OSNOVNI PODACI

Sluzbeni naziv je: Muzej anti¢kog stakla u Zadru

Sjediste: Poljana Zemaljskog odbora 1, 23000 Zadar

Ravnatelj: Dr.sc. Hrvoje Manenica

Ziro racun: 2340009-1110291579 kod Privredne banke Zagreb d.d.
IBAN: HR4023400091110291579

OIB: 74294482659

Telefon: 023 363 830

Telefax: 023 363 834

Sifra djelatnosti: 9102

Muzej antickog stakla u Zadru osnovan je 09. lipnja 2006. god. uredbom Vlade
Republike Hrvatske (NN 67/06). Za javnost je svecano otvoren 05. svibnja 2009. godine.

Muzej antickog stakla u Zadru je specijalisti¢ki arheoloski muzej i Svojim postavom
predstavlja jedinstvenu zbirku od preko 5000 razlicitih staklenih predmeta iz doba antike,
odnosno 1z razdoblja od I. stoljeca prije Krista do V. stoljeca poslije Krista.

Muzej obavlja muzejsku djelatnost sukladno odredbama Zakona o muzejima i drugih
propisa, u okviru Sustava muzeja Republike Hrvatske utvrdenog Pravilnikom o nacinu i
mjerilima za povezivanje u Sustav muzeja Republike Hrvatske.

U obavljanju svoje djelatnosti Muzej obavlja poglavito sljedece poslove:

- sustavno skuplja, sreduje, ¢uva, odrzava te stru¢nim i znanstvenim metodama obraduje,
zaSticuje, izlaZe, prezentira i publicira arheoloSku muzejsku gradu i1 arheoloska nalaziSta sa
podrucja svoga djelovanja,

- vodi i sudjeluje u arheoloskim iskapanjima i drugim terenskim istrazivanjima te se konzervira
i restaurira arheoloska grada sa podrucja djelovanja Muzeja;

- sudjeluje u svim oblicima djelatnosti koje se odnose na arheoloSka nalaziSta i nalaze na
podrucju djelovanja Muzeja,



- vodi stru¢ne kataloge, kartoteku, fototeku 1 drugu dokumentaciju svoga fundusa i arheoloskih
iskapanja; nalaziSta i nalaza, na podrucju svoga djelovanja,

- sustavno prikuplja, cuva i obraduje knjizni fond potreban za stru¢ni i znanstveni rad Muzeja;
- odrzava i organizira stalne i povremene izlozbe samostalno i u suradnji s drugim muzejima i
ustanovama,

- brine o registraturnom i arhivskom gradivu nastalom u radu Muzeja sukladno posebnom
propisu te

- obavlja i druge poslove predvidene Statutom i drugim aktima Muzeja.

Muzej u svojim prostorijama ima stalni postav arheoloSke muzejske grade iz svojega
fundusa i iz podrucja svoga rada te odrzava i prezentira lokalitete za koje je zaduzen i izdaje
publikacije kojima zainteresiranoj javnosti omogucuje upoznavanje sa radom Muzeja,
muzejskom gradom i arheoloskim kulturnim dobrima na terenu.

Uz navedeno, Muzej obavlja druge poslove koji se uobi¢ajeno obavljaju uz muzejsku
djelatnost kao $to je znanstvena djelatnost, izrada i prodaja kataloga i edicija kojih je sadrzaj
vezan uz muzejsku gradu i djelatnost Muzeja, izraduju se suveniri, replike, fotografije, plakati,
audio i video publikacije i sli¢no, sukladno posebnim propisima.

POPIS INFORMACIJA

Pregled Sadrzaj Dostupnost Opaska
informacija
Osnivanje i Op¢i akti Dostupno
ustroj
Upravljanje Zapisnici sjednica Djelomi¢no dostupno
Muzejskog vijeca
Odluke 1 rjesenja Djelomic¢no dostupno
Strucna tijela Zapisnici sjednica Djelomi¢no dostupno
Stru¢nog vijeca
Sigurnost i Mjere zastite objekta, Nedostupno sluzbena
zastita imovine i zaposlenika tajna
Procjene, analize, atesti | Nedostupno sluZzbena
tajna
Odrzavanje Projekti, nacrti i spisio | Nedostupno sluZzbena
zgrade zgradi Muzeja i tajna
odrzavanju
Muzejska Muzejska grada i Dostupno sukladno
djelatnost dokumentacija odredbama Pravilnika o

uvjetima i nacinu
ostvarivanja uvida u




muzejsku gradu i
dokumentaciju

Zaposlenici Mati¢na knjiga Nedostupno sluzbena
zaposlenika tajna
Evidencija o radnicima | Nedostupno sluzbena

tajna

Osobni dosjei Nedostupno sluzbena
zaposlenika tajna
Zasnivanje radnih Nedostupno sluzbena
odnosa tajna
Odluke o godi$njim Nedostupno sluzbena
odmorima, dopustima, tajna
doznake o bolovanju i sl.

Izvori Odobrena sredstva za

financiranja i programe Dostupno

troskovi rada
Financijski planovi i Dostupno
financijska izvjesca
Isplatne liste Nedostupno sluzbena
zaposlenika tajna

Planiranje i Planovi rada, programi i | Dostupno

izvjeséa o radu izvjesca o radu

Javna nabava Dokumentacija o javnoj | Dostupno
nabavi

NACIN OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Muzej upoznaje javnost o organizaciji i programu svoga rada te na¢inu obavljanja poslova iz
svoje djelatnosti pruzanjem informacija putem sredstava javnog priopcavanja. Pored
navedenog, korisnici ostvaruju pravo na pristup informacijama podno$enjem usmenog ili
pismenog zahtjeva Muzeju, odnosno sluzbeniku za informiranje. Obrazac zahtjeva za
ostvarivanje prava na pristup informacijama dostupan je na www.mas-zadar.hr.

Ako je zahtjev podnesen u usmenom obliku ili putem telefona, o tome ¢e se sastaviti sluzbena
biljeska, a ako je podnesen putem elektroniCke komunikacije, smatrat ¢e se da je podnesen
pisani zahtjev.

Podnositelj zahtjeva nije obvezan navesti razloge zbog kojih trazi pristup informaciji.

Pravo na pristup informacijama pripada svim korisnicima na jednak nacin i pod jednakim
uvjetima i oni su ravnopravni u njegovu ostvarivanju.

Temeljem Zakona o pravu na pristup informacijama Muzej ¢e uskratiti pravo na pristup
informaciji ako je informacija klasificirana stupnjem tajnosti sukladno zakonu i /ili opéem aktu
donesenom na temelju zakona kojim se propisuje tajnost podataka ili je zaSticena zakonom
kojim se ureduje podrucje zaStite osobnih podataka.


http://www.mas-zadar.hr./

Muzej moze uskratiti pravo na pristup informaciji ako postoje osnovane sumnje da bi njezino
objavljivanje onemogucilo u¢inkovito, neovisno i nepristrano vodenje sudskog, upravnog ili
drugog pravno uredenog postupka, izvrSenje sudske odluke ili kazne; onemogucdilo rad tijela
koja vrSe upravni nadzor, inspekcijski nadzor, odnosno nadzor zakonitosti; povrijedilo pravo
intelektualnog vlasnistva, osim u slucaju izricitoga pristanka autora ili vlasnika.

Muzej ¢e uskratiti pristup informacijama u slucaju postupka koja vode nadlezna tijela
predistraznim i istraznim radnjama za vrijeme trajanja tih postupaka.

Muzej omogucava pristup informacijama davanjem informacije korisniku koji je podnio
zahtjev na jedan od slijede¢ih nacina:

e neposrednim davanjem informacije,

o davanjem informacije pisanim putem,

e uvidom u dokumente i izradom preslika dokumenata koji sadrze traZzenu informaciju,
e dostavljanjem preslika dokumenata koji sadrze trazenu informaciju,

e na drugi nacin koji je prikladan za ostvarivanje prava na pristup informaciji.

Korisnik moze u zahtjevu naznaciti nacin dobivanja informacije.
Zahtjev se podnosi:

e pisanim putem na adresu: Muzej anti¢kog stakla u Zadru, Poljana Zemaljskog odbora
1, 23000 Zadar

e clektronickom postom na adresu info@mas-zadar.hr

o telefonom na broj: +385 23 363 832 (Ana-Marija Marsi¢)

o telefaksom na broj: + 385 23 363 834

Korisnici prava na pristup informacijama oslobodeni su od plac¢anja upravnih pristojbi u
postupcima pred Muzejem.

Muzej ima pravo na naknadu stvarnih materijalnih troSkova od korisnika koji nastaju pruzanjem
informacija, kao 1 na naknadu troSkova dostave trazene informacije, sukladno odredbama
Zakona o pravu na pristup informacijama.

ROKOVI OSTVARIVANJA PRAVA NA PRISTUP INFORMACIJAMA

Muzej je podnositelju usmenog ili pismenog zahtjeva obvezan omogucditi pristup informaciji
najkasnije u roku od 15 dana od dana podnos$enja zahtjeva, kao i u slu¢aju podnosenja zahtjeva
za ponovnu uporabu informacije.

U sluc¢aju nepotpunog ili nerazumljivog zahtjeva, Muzej ¢e pozvati podnositelja zahtjeva da ga
ispravi u roku od 5 dana od dana zaprimanja poziva za ispravak. Ako podnositelj zahtjeva ne
ispravi zahtjev na odgovaraju¢i na¢in, Muzej ¢e odbaciti zahtjev rjeSenjem.

Ako Muzej ne posjeduje informaciju, ne raspolaze njome ili je ne nadzire, a ima saznanja o
nadleznom tijelu, bez odgode, a najkasnije u roku 8 dana od zaprimanja zahtjeva, ustupit ¢e isti
tijelu javne vlasti koje posjeduje informaciju, raspolaZze njome ili je nadzire, o ¢emu ce se
obavijestiti podnositelja. U tom slucaju, rokovi ostvarivanja prava na pristup informaciji
rac¢unaju se od dana kada je tijelo javne vlasti zaprimilo ustupljeni zahtjev.



Rokovi za ostvarivanje prava na pristup informaciji mogu se produziti za 15 dana racunajuci
od dana kada je Muzej trebao odluciti o zahtjevu za pristup informaciji:

o ako se informacija mora traziti izvan sjedista Muzeja,

e ako se jednim zahtjevom trazi veci broj razlicitih informacija,

o ako je to nuzno da bi se osigurala potpunost i to¢nost trazene informacije,

e ako je duzan provesti test razmjernosti i javnog interesa, sukladno Zakonu o pravu na
pristup informacijama.

O produZenju roka Muzej ¢e bez odgode, a najkasnije u roku od 8 dana od dana zaprimanja
urednog zahtjeva, obavijestiti podnositelja zahtjeva i navesti razloge zbog kojih je taj rok

produzen.

O zalbama na rjeSenje Muzeja odlucuje Agencija za zastitu osobnih podataka kao neovisno
tijelo za zastitu prava na pristup informacijama.

RAVNATELJ:

Dr. sc. Hrvoje Manenica



