Na temelju ¢lanka 30. Statuta Muzeja antickog stakla u Zadru i u skladu s ¢lankom 34. Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i clankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj
odgovornosti (NN 95/19) ravnatelj Muzeja antickog stakla u Zadru dr. sc. Hrvoje Manenica donosi

PROCEDURU
O KORISTENJU SLUZBENOG VOZILA

Clanak 1.

Ovom Procedurom se ureduju uvjeti koriStenja sluzbenog vozila (u daljnjem tekstu: vozilo) Muzeja
anti¢kog stakla u Zadru (u daljnjem tekstu: Muzej) te prava i obveze zaposlenika u vezi s koristenjem
sluzbenog vozila.

Pod sluzbenim vozilom podrazumijevaju se vozila koja su u vlasnistvu Muzeja i1 vozila koja na
temelju ugovora koristi Muzej.

Clanak 2.

Koristenjem vozila smatra se isklju¢ivo koristenje za sluzbene potrebe i u sluzbene svrhe. Pod
sluzbenim potrebama u smislu ove Procedure podrazumijeva se obavljanje poslova i zadataka koji
spadaju u djelokrug rada Muzeja antickog stakla u Zadru, a osobito: sluzbena putovanja, prijevoz
grade za potrebe izlozbi, odlazak na konferencije, seminare, sastanke, sjednice i sli¢ne sluzbene
aktivnosti 1 povratak s istih te obavljanje drugih sluzbenih poslova po ovlastenju ravnatelja.

Clanak 3.

Pravo koristenja vozila unutar Republike Hrvatske i u inozemstvu imaju ravnatelj i zaposlenici
Muzeja anti¢kog stakla u Zadru (u daljnjem tekstu: Korisnici) koji posjeduju valjanu vozacku dozvolu
B kategorije i to isklju¢ivo po odobrenju ravnatelja. Korisnici su duzni pridrzavati se odredbi Zakona
0 sigurnosti prometa na cestama i ove Procedure.

Clanak 4.

Potrebu za koriStenjem vozila korisnik je duZan zatraZiti u tajniStvu ustanove, te ukoliko je vozilo
dostupno, po odobrenju ravnatelja, korisniku ¢e se predati kljucevi vozila 1 ostali pripadajuci obrasci
i dokumenti koji se odnose na vozilo. Ukoliko vozilo nije dostupno a sluzbeno putovanje nije moguce
odgoditi, korisnik moZe zatraziti od ravnatelja da mu se odobri najam vozila (rent-a-car) ili koriStenje
privatnog vozila u sluzbene svrhe $to ¢e se navesti na putnom nalogu korisnika koji ide na sluzbeno
putovanje. Korisnik koji koristi privatno vozilo ostvaruje pravo na naknadu u skladu s vaze¢im
pravnim propisima te je obvezan priloziti (kao 1 za koriStenje sluzbenog vozila) svu dokumentaciju
kojom se pravda vrijeme provedeno na sluzbenom putu uz prilaganje dokaza o poc¢etnom i zavrSnom
stanju prijedenih kilometara.



Clanak 5.

Korisnici su duzni pri koriStenju vozila voditi evidenciju o izvrSenim radnjama i prijedenim
kilometrima na utvrdenim obrascu putnog naloga i putnog radnog lista kojim je zaduzeno vozilo.
Putni nalog i putni radni list obavezno moraju sadrzavati: datum izdavanja, ime i prezime osobe koja
koristi vozilo, lokaciju na koju osoba putuje, svrhu putovanja, vrijeme trajanja putovanja, datum i
vrijeme kretanja na put 1 poCetna kilometraza, datum i vrijeme povratka s puta i zavrSna kilometraza,
podatke o osSte¢enjima 1 nedostatcima na vozilu ako ih uoci, potpis ovlastene osobe i pecat. Po
zavrSetku koriStenja vozila korisnik je duzan popunjeni putni nalog i putni radni list dostaviti U
tajniStvo Muzeja te predati kljuceve vozila i ostalu dokumentaciju preuzetu prije koristenja vozila.

Clanak 6.

Brigu o vozilu, ukljucujuci brigu o redovnhom odrzavanju, tehnickom pregledu vozila, redovnom
servisiranju i popravcima odnosno odrzavanju ispravnosti vozila i ostalim radnjama vezanim uz
vozilo, vodi ravnatelj Muzeja.

Korisnik vozila duzan je, u sluaju prometne nezgode ili oSte¢enja vozila, kao i u slu¢aju kvara na
vozilu, odmah o tome obavijestiti ravnatelja ili osobu koju ravnatelj za to ovlasti.

Clanak 7.

Korisnik vozila odgovoran je za ispravnu tehnicku upotrebu vozila. Korisnik je duzan vozilo parkirati
na nacin koji ¢e u najvecoj mogucoj mjeri zastititi vozilo od krade i oStecenja tijekom stajanja.
Korisnik vozila obvezan je u pisanom obliku izvijestiti o svim nastalim o$te¢enjima na vozilu te
navesti okolnosti oStecenja.

Clanak 8.

Prilikom sluZbenih putovanja u zemlji, za kupnju goriva za vozilo u pravilu se koristi bezgotovinska
kartica za gorivo koja se zaduZuje s vozilom (osim u sluc¢aju kad se koristi privatno vozilo u sluZzbene
svrhe). Ovjerenu potvrdu o kupnji goriva bezgotovinskom karticom korisnik vozila dostavlja u
tajniStvo Muzeja po zavrSetku koriStenja vozila zajedno s klju¢evima i dokumentacijom vozila
preuzetom prije pocetka sluzbenog putovanja.

Clanak 9.

Korisnik koji upravlja vozilom odgovoran je za prometne prekrSaje pocinjene tijekom upravljanja
vozilom te snosi sankcije pred nadleznim tijelima u skladu s posebnim propisima.

Korisnik koji upravlja vozilom iz ¢l. 1 ove Procedure duzan je platiti prekrSajne kazne nastale tijekom
njegova koriStenja vozila. Ukoliko se troSak Stete koja je nastala na vozilu ili troSak Stete tre¢oj osobi
ne moze podmiriti iz osiguranja vozila zato Sto se korisnik koji je upravljao vozilom nije pridrzavao
propisanih pravila o sigurnosti prometa na cestama, korisnik koji je upravljao vozilom duzan je
Muzeju nadoknaditi troSak stvarno pretrpljene Stete.



Clanak 10.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoSenja, a objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznim
stranicama Muzeja.

Zadar, 21. travnja 2023. god.
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